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УТВЕРЖДАЮ
Директор  государственного учреждения образования
«Средняя школа № 15 г.Пинска»
_____________Л.М.Дорошенко
							___.09.2020


План мероприятий 
по подготовке к итоговой аттестации учащихся IX, XI классов 
по завершении учебного года, 
итоговой аттестации учащихся по завершении обучения и воспитания 
на II и III ступенях общего среднего образования 
в 2020/2021 учебном году

	Подготовка локальных документов по организации и проведению 
выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания 
на II и III ступенях общего среднего образования

	№
	Название 
	Сроки 
	Ответственный 

	1
	Издание приказа о назначении ответственных за ведение книг учета и выдачи документов об образовании
	Начало 2020/2021 учебного года
	Дорошенко Л.М., директор


	2
	Сбор заявлений учащихся, завершающих обучение и воспитание на III ступени общего среднего образования, с указанием, какой учебный предмет — «Русский язык» или «Белорусский язык» — они выбрали для сдачи выпускного экзамена (п. 62 Правил проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования (утв. постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38 с последующими изменениями и дополнениями, далее — Правила проведения аттестации)
	До 10.05

От редакции: учащиеся должны проинформировать директора о своем выборе не позднее чем за три недели до начала выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе


	3
	Издание приказа об утверждении перечня учебных предметов для сдачи учащимися выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования
	До 11.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	4
	Сбор документов для предоставления в управление по образованию Пинского горисполкома для освобождения учащихся от выпускных экзаменов по основаниям, указанным в подп. 56.3 п. 56 Правил проведения аттестации
	До 16.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	5
	Утверждение практических заданий, которые предусмотрены билетами по учебным предметам «История Беларуси», «Иностранный язык (английский)» (п. 68 Правил проведения аттестации)
	За две недели до начала выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	6
	Определение и утверждение состава экзаменационных комиссий для приема выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования (п. 69 Правил проведения аттестации)
	До 17.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	7
	Утверждение расписания выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования (п. 64 Правил проведения аттестации)
	До 21.05

От редакции: расписание выпускных экзаменов утверждается директором и доводится до сведения участников образовательного процесса не позднее чем за десять дней до начала выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	8
	Утверждение расписания выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования (п. 64 Правил проведения аттестации)
	До 21.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	9
	Составление расписания консультаций по учебным предметам, по которым проводятся выпускные экзамены по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	До 21.05

	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	10
	Издание приказа о допуске учащихся IX классов к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования (п. 49 Правил проведения аттестации)
	До 30.05


	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	11
	Издание приказа о допуске учащихся XI классов к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на III ступени общего среднего образования (п. 51 Правил проведения аттестации)
	До 30.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	12
	Издание приказа о создании комиссии по выписке документов об образовании
	До 01.06
	Дорошенко Л.М.,
директор


	13
	Подготовка документов для получения свидетельств об общем базовом образовании (свидетельств об общем базовом образовании с отличием)
	По завершении выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор

	14
	Подготовка документов для получения аттестатов об общем среднем образовании (аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью)
	По завершении выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор 

	15
	Подготовка документов для получения похвальных листов
	По завершении выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор

	16
	Издание приказа о выдаче свидетельств об общем базовом образовании, свидетельств об общем базовом образовании с отличием и отчислении в связи с получением общего базового образования (пп. 95–97 Правил проведения аттестации)
	По завершении выпускных экзаменов 
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	17
	Издание приказа о выдаче аттестатов об общем среднем образовании, аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью, награждении похвальными листами и отчислении в связи с получением общего среднего образования и выдаче документов об обучении (пп. 95–97 Правил проведения аттестации)
	По завершении выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе


	Организационно-педагогические мероприятия

	18
	Информирование педагогов, работающих в IX, XI классах, о результатах выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования в 2019/2020 учебном году
	Начало 2020/2021 учебного года
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе


	19
	Анализ распределения по каналам дальнейшего обучения и трудоустройства выпускников II и III ступеней общего среднего образования 2019/2020 учебного года. Информирование педагогического коллектива
	До начала учебного года
	Рогаль С.С., заместитель директора по воспитательной работе

	20
	Организация факультативных занятий по учебным предметам для учащихся IX, XI классов. Удовлетворение запросов учащихся и их законных представителей
	До 01.09
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	21
	Организация факультативных занятий «Мое профессиональное будущее» для учащихся IX классов
	До 01.09
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	22
	Проведение консультаций для классных руководителей по организации и проведению воспитательных мероприятий профориентационной направленности 
	В течение года
	Рогаль С.С.,
заместитель директора по воспитательной работе

	23
	Оформление информационного стенда со сменной информацией «Информация для выпускников»
	До 20.05
	Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе
Рогаль С.С., заместитель директора по воспитательной работе

	24
	Информирование учащихся XI классов о проведении репетиционного тестирования на базе учреждения образования «Полесский государственный университет»
	Согласно срокам проведения репетиционного тестирования
	Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе


	25
	Информирование учащихся XI классов о порядке и сроках регистрации и участия в централизованном тестировании на базе учреждения образования «Полесский государственный университет»
	Апрель–май 
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	26
	Составление расписания проведения консультаций для выпускников XI классов по подготовке к централизованному тестированию
	До завершения выпускных экзаменов
	Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	27
	Проведение консультаций для выпускников XI классов по подготовке к централизованному тестированию
	С 11 по 15 июня
	Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе,
учителя, преподающие учебные предметы

	28
	Организация повторения изученного материала на учебных занятиях по учебным предметам, по которым проводятся выпускные экзамены по завершении обучения и воспитания на  и  ступенях общего среднего образования 
	Апрель–май 
	Учителя, преподающие учебные предметы

	29
	Посещение и анализ учебных занятий по учебным предметам, по которым проводятся выпускные экзамены по завершении обучения и воспитания на  и  ступенях общего среднего образования
	Апрель–май

	Дорошенко Л.М.,
директор,
председатели экзаменационных комисий

	30
	Составление предварительного расписания выпускных экзаменов за период обучения на уровне общего базового и общего среднего образования
	До 20.04 
	Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе

	31
	Составление предварительного расписания консультаций по учебным предметам, по которым проводятся выпускные экзамены по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	Конец апреля 
	Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе 

	32
	Анализ результатов учебной деятельности учащихся по учебным предметам, по которым проводятся выпускные экзамены по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования (текущая, промежуточная, итоговая аттестация учащихся)
	Апрель–май 
	Неверович С.А., заместитель директора по учебной работе 

	33
	Ознакомление учащихся IX, XI классов с порядком завершения 2020/2021 учебного года и проведения выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	Апрель

	Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе,
классные руководители выпускных классов

	34
	Консультирование учащихся во время подготовки к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	Май–июнь 
	учителя, преподающие учебные предметы

	35
	Подготовка заявлений учащимися с указанием перечня учебных предметов для сдачи выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступенях общего среднего образования
	До 10.05
	Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе,
учителя, преподающие учебные предметы

	36
	Подготовка документов для освобождения от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	До 15.05
	Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе,
учителя, преподающие учебные предметы

	37
	Проведение торжественного мероприятия «Последний звонок» для учащихся IX, XI классов
	В соответствии с приказом управления по образованию Пинского горисполкома
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Рогаль С.С.,
заместитель директора по воспитательной работе,
Масалыка Ю.К., педагог-организатор

	38
	Проведение выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	01.06–09.06
	Экзаменационные комиссии

	39
	Проверка классных журналов IX, XI классов 
	Апрель, май, июнь
	Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	40
	Проверка оформления личных карточек учащихся IX, XI классов
	По завершении выпускных экзаменов
	Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	41
	Вручение свидетельств об общем базовом образовании, свидетельств об общем базовом образовании с отличием и отчислении в связи с получением общего базового образования
	По завершении выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	42
	Вручение аттестатов об общем среднем образовании, аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью, награждении похвальными листами и отчислении в связи с получением общего среднего образования и выдаче документов об обучении
	По завершении выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	43
	Анализ результатов выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	По завершении выпускных экзаменов
	Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе 

	44
	Психологическое сопровождение учащихся по подготовке к сдаче выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	Апрель–май 
	Веренич Е.А., педагог-психолог

	Работа с педагогическими кадрами

	45
	Проведение инструктивно-методического совещания «Нормативное правовое обеспечение организации и проведения выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования» с классными руководителями ,  классов, учителями, преподающими учебные предметы, по которым проводятся выпускные экзамены по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	До 20.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,


	46
	Подготовка практических заданий, которые предусмотрены билетами по истории Беларуси, иностранному языку (английскому)
	До 15.05
	Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе,
учителя, преподающие учебные предметы

	47
	Проведение совещания при директоре «Готовность учреждения образования к завершению 2020/2021 учебного года и проведению выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования»
	До 23.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	48
	Проведение педагогического совета:
1. О представлении к освобождению учащихся IX классов от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступенях общего среднего образования.
2. О представлении к освобождению учащихся XI классов от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на III ступенях общего среднего образования
	До 15.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	49
	Проведение педагогического совета:
1. О допуске учащихся IX классов к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II ступенях общего среднего образования.
2. О допуске учащихся XI классов к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на III ступенях общего среднего образования.
3. Об освобождении от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования
	До 25.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	50
	Проведение инструктивно-методического совещания для председателей и членов экзаменационных комиссий «Порядок проведения выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования, работа экзаменационных комиссий, обязанности председателя и членов экзаменационных комиссий»
	До 27.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	51
	Проведение инструктивно-методического совещания для членов комиссии по выписке документов об образовании
	До 27.05
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	52
	Проведение педагогического совета:
1. О выдаче свидетельств об общем базовом образовании, свидетельств об общем базовом образовании с отличием и отчислении в связи с получением общего базового образования.
2. О выдаче аттестатов об общем среднем образовании и отчислении в связи с получением общего среднего образования.
3. О представлении к получению аттестата об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью и награждении похвальным листом
	По завершении выпускных экзаменов
	Дорошенко Л.М.,
директор,
Неверович С.А.,
заместитель директора по учебной работе

	53
	Проведение педагогического совета о выдаче аттестатов об общем среднем образовании особого образца с награждением золотой (серебряной) медалью и отчислении в связи с получением общего среднего образования
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