Пример оформления акта об отсутствии работника на работе

	Государственное учреждение образования «____________________»

АКТ

	

	__.__.2020
	№
	
	
	

	
г. _..._____________
	



Об отсутствии на работе
Петровича С.П.

Составлен заместителем директора по … Д.В.Антоновичем.
Присутствовали: 1. Инспектор по кадрам О.Д.Ёлгина.
[bookmark: _GoBack]                  2. Секретарь С.В.Леонова.
Рабочий по комплексному обслуживанию зданий Петрович Сергей Петрович отсутствовал сегодня, __.__.2020, в течение всего рабочего дня на работе (с __:__ до __:__).
Причина неявки Петровича С.П. на работу неизвестна. На звонки по мобильному и домашнему телефонам Петрович С.П. в период с __:__ до __:__ __.__.2020 не отвечал.
Настоящий акт составлен в 17 ч. 35 мин.

Должность	Подпись	Д.В.Антонович

Должность	Подпись	О.Д.Ёлгина

Должность	Подпись	С.В.Леонова
