Пример оформления акта об отказе работника от дачи письменного объяснения о нарушении трудовой дисциплины

	Государственное учреждение образования «____________________»

АКТ

	

	   .   .2020
	№
	
	
	

	
г. …
	



Об отказе Петровича С.П. от дачи
письменного объяснения
о нарушении трудовой дисциплины

Составлен заместителем директора по … Д.В.Антоновичем.
Присутствовали: 1. Инспектор по кадрам О.Д.Ёлгина.
[bookmark: _GoBack]      2. Секретарь С.В.Леонова.

В __ ч. __ мин. в кабинете заместителя директора по __________ в присутствии подписавших настоящий акт лиц Петровичу С.П. в устной форме было предложено представить письменное объяснение о нарушении трудовой дисциплины, связанного с отсутствием на работе ____.2020.
Рабочий по комплексному обслуживанию зданий Петрович Сергей Петрович отказался от дачи письменного объяснения о нарушении трудовой дисциплины, связанного с отсутствием на работе ____.2020, мотивируя это плохим настроением.

Должность	Подпись	Д.В.Антонович

Должность	Подпись	О.Д.Ёлгина

Должность	Подпись	С.В.Леонова
