Пример акта об отсутствии работника на работе
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АКТ

02.03.2020 № 6

г. Минск

Об отсутствии на работе
Иванова А.А.

Составлен инспектором по кадрам Никоненко Г.Д.
	Присутствовали:
	1. Заместитель директора по учебной работе Васильева П.Н.
2. Юрисконсульт Харитонова И.А.



Сегодня, 03.03.2020, в 16 ч. 45 мин. мною, инспектором по кадрам Никоненко Г.Д., в присутствии заместителя директора по учебной работе Васильевой П.Н., юрисконсульта Харитоновой И.А. составлен настоящий акт о том, что лаборант Котов С.П. отсутствовал на работе в течение всего рабочего дня с ____ до ____.
Отсутствие Котова С.П. подтверждается табелем учета рабочего времени за 03.03.2020, а также докладной запиской непосредственного руководителя – ________________________ ______________
должность			ФИО
Причина неявки Котова С.П. на работу неизвестна. На работу Котов С.П. не звонил. Попытки связаться с ним по мобильному и домашнему телефонам результатов не дали.
Работнику было направлено заказное письмо с уведомлением о необходимости дачи объяснений по поводу отсутствия на работе.

	Инспектор по кадрам
	Подпись
	Г.Д.Никоненко

	
	
	

	Заместитель директора по учебной работе
	Подпись
	П.Н.Васильева

	
	
	

	Юрисконсульт
	Подпись
	И.А.Харитонова



