	


[bookmark: a1]Примерная форма записки об отпуске[footnoteRef:1] [1:  См.: приложение к постановлению Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 4 октября 2010 г. № 139] 

«__» __________ 20__ г. № ____
______________________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество работника)
______________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения: филиала, цеха, участка, отдела и др.)
_______________________________________ ______________________________________
	(профессия, должность)
	(табельный номер)



Предоставляется:
1. трудовой отпуск за рабочий год с «__» _____________ 20__ г. по «__» __________________ 20__ г. на ________ календарных дней, в том числе:
1.1. основной отпуск ______ дней;
1.2. дополнительный отпуск:
_______________________________________________________________ _________ дней;
_______________________________________________________________ _________ дней;
_______________________________________________________________ _________ дней;
2. социальный отпуск (в календарных днях):
_______________________________________________________________ _________ дней;
_______________________________________________________________ _________ дней;
_______________________________________________________________ _________ дней.
Отпуск предоставляется с «__» ___________ 20__ г. по «__» __________ 20__ г.
 
	________________________________________
	 
	_________________________

	(должность руководителя организации или уполномоченного им должностного лица, подпись)
	 
	(И.О.Фамилия)


________________________
(дата)
 
	Работник __________________
	 
	_________________________

	(подпись)
	 
	(И.О.Фамилия)


________________________
(дата)

